                                    Załącznik do Uchwały nr 19/2019/2020  
     
Rady Pedagogicznej  z dnia 27.03.2020r.

Regulamin Rady Pedagogicznej
 Szkoły Podstawowej im. Marii Konopnickiej  w Nowej Wsi Wielkiej

ROZDZIAŁ I 

POSTANOWIENIA OGÓLNE
§ 1

1. Niniejszy regulamin działalności Rady Pedagogicznej zostaje ustalony na podstawie art. 73 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oświatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59). 

2. W skład Rady Pedagogicznej wchodzą: dyrektor szkoły oraz wszyscy nauczyciele zatrudnieni w Szkole Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Nowej Wsi Wielkiej.
3. Rada Pedagogiczna jest kolegialnym organem szkoły:

1) realizującym statutowe zadania dotyczące – kształcenia, wychowania, opieki                       i organizacji szkoły;
2) działającym na podstawie ustawy Prawo oświatowe, statutu szkoły i niniejszego regulaminu.

4. W zebraniach Rady Pedagogicznej mogą brać udział osoby zaproszone przez dyrektora szkoły lub przez radę za pośrednictwem dyrektora szkoły. Osoby te mogą uczestniczyć            w posiedzeniu Rady Pedagogicznej z głosem doradczym.
5. Osoby uczestniczące w posiedzeniu Rady z głosem doradczym mogą brać udział                     w dyskusji, ale nie w głosowaniach. Uczestniczą tylko w tej części zebrania, która wiąże się z celem ich zaproszenia.

ROZDZIAŁ II

ZADANIA I KOMPETENCJE RADY PEDAGOGICZNEJ
§ 2
1. Przewodniczącym Rady Pedagogicznej jest dyrektor  szkoły. 

2. Do kompetencji stanowiących Rady Pedagogicznej należy:
1) zatwierdzanie planów pracy szkoły podejmowanie uchwał w sprawie wyników klasyfikacji i promocji uczniów;
3) podejmowanie uchwał w sprawie eksperymentów pedagogicznych w szkole, po zaopiniowaniu ich projektów przez  radę rodziców;
4) ustalanie organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli szkoły;
5) podejmowanie uchwał w sprawach skreślenia z listy uczniów;
6) ustalanie sposobu wykorzystania wyników nadzoru pedagogicznego, w tym sprawowanego nad szkołą przez organ sprawujący nadzór pedagogiczny, w celu doskonalenia pracy szkoły.

3. Rada pedagogiczna opiniuje w szczególności:
1) organizację pracy szkoły, w tym tygodniowy rozkład zajęć edukacyjnych;

2) projekt planu finansowego szkoły lub placówki;
3) wnioski dyrektora o przyznanie nauczycielom odznaczeń, nagród i innych wyróżnień

4) propozycje dyrektora szkoły w sprawach przydziału nauczycielom stałych prac i zajęć w ramach wynagrodzenia zasadniczego oraz dodatkowo płatnych zajęć dydaktycznych, wychowawczych i opiekuńczych.
7. Do uprawnień Rady Pedagogicznej należy: 

1) delegowanie przedstawicieli Rady Pedagogicznej do komisji konkursowej wyłaniającej kandydata na stanowisko dyrektora szkoły;
2) możliwość wstąpienia z wnioskiem do organu prowadzącego o odwołanie z funkcji dyrektora szkoły, a do dyrektora szkoły o odwołanie wicedyrektora.
8. W przypadku określonym w ust.7 pkt 2,  organ uprawniony do odwołania jest obowiązany przeprowadzić postępowanie wyjaśniające i powiadomić o jego wyniku Radę Pedagogiczną w ciągu 14 dni od otrzymania wniosku.
ROZDZIAŁ III

ORGANIZACJA OBRAD
§ 3

1. Rada Pedagogiczna ustala regulamin swojej działalności. 
2. Rada Pedagogiczna przygotowuje projekt statutu szkoły albo jego zmian i przedstawia go do uchwalenia. 
§ 4
1. Rada Pedagogiczna obraduje na zebraniach plenarnych lub w powołanych przez siebie  komisjach.
2. W sytuacjach nadzwyczajnych zebrania lub spotkania w komisjach  mogą odbywać się za pomocą narzędzi zdalnych, m. in. w formie  wideokonferencji.  

3. Zebrania plenarne stacjonarne/on-line są  organizowane przed rozpoczęciem roku szkolnego w każdym semestrze (półroczu), w związku z klasyfikowaniem i promowaniem uczniów, po zakończeniu rocznych zajęć szkolnych oraz w miarę bieżących potrzeb. 

4. Rada Pedagogiczna organizuje zebrania szkoleniowe stacjonarne/on-line odpowiednio do ustalonej organizacji doskonalenia zawodowego nauczycieli lub w razie potrzeb. 

5. Zebrania mogą być organizowane:

1) na wniosek organu sprawującego nadzór pedagogiczny;
2) z inicjatywy dyrektora szkoły;
3) z inicjatywy organu prowadzącego szkołę;
4) z inicjatywy co najmniej 1/3 członków Rady Pedagogicznej.
6. W zebraniach Rady lub określonych punktach programu mogą uczestniczyć z głosem doradczym zaproszeni w imieniu rady przez przewodniczącego:

1) lekarz pediatra, lekarz stomatolog, pielęgniarka szkolna;
2) przedstawiciele rady rodziców, samorządu uczniowskiego oraz organizacji społecznych i związkowych działających na terenie szkoły;
3) pracownicy poradni psychologiczno – pedagogicznej;
4) przedstawiciele organu prowadzącego szkołę;
5) przedstawiciele organu sprawującego nadzór pedagogiczny;
6) pracownicy ekonomiczni, administracji i obsługi szkoły;
7) pracownicy instytucji zajmujących się doskonaleniem nauczycieli.
7. Zebrania Rady Pedagogicznej organizuje się w czasie pozalekcyjnym.
8. Przewodniczący przygotowuje i prowadzi zebrania Rady Pedagogicznej oraz jest odpowiedzialny za zawiadomienie wszystkich jej członków o terminie i porządku zebrania  co najmniej 7 dni przed jej odbyciem poprzez dziennik elektroniczny.
9. W sytuacji, kiedy dyrektor nie może prowadzić posiedzenia Rady Pedagogicznej, prowadzenie powierza wicedyrektorowi szkoły.

10. O zebraniu nadzwyczajnym Rady dyrektor szkoły powiadamia członków rady pedagogicznej przynajmniej 1 dzień przed jej terminem poprzez dziennik elektroniczny.
11. Dyrektor szkoły, w terminie do dnia 31 sierpnia, przedstawia na zebraniu Rady Pedagogicznej, wyniki i wnioski ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego. 
§ 5
1.   Organizacja wewnętrzna Rady Pedagogicznej:
1) Rada Pedagogiczna powołuje w zależności od potrzeb stałe lub doraźne zespoły i komisje, których działalność może dotyczyć wybranych zagadnień statutowej działalności szkoły           i spraw nauczycieli;
2) zadania i kompetencje zespołów i komisji formułuje Przewodniczący Rady;
3) pracą zespołów, komisji kieruje przewodniczący zespołu powołany przez dyrektora szkoły;
4) prace komisji, zespołów dokumentuje się w ten sam sposób, co działalność Rady     Pedagogicznej sporządzając protokoły z posiedzeń wraz z podpisanymi listami obecności.
2. Nieobecności na  posiedzeniach Rady Pedagogicznej: 
1) przewodniczący Rady Pedagogicznej ma prawo do zwolnienia w uzasadnionych przypadkach członka Rady z obecności  na zebraniu. 
2) nieusprawiedliwioną nieobecność członka Rady na jej posiedzeniu należy traktować jako nieobecność w pracy ze wszystkimi jej konsekwencjami.

3. Członkowie Rady Pedagogicznej potwierdzają swoją obecność na zebraniu podpisem na liście obecności. 
§ 6
1. Przewodniczący Rady Pedagogicznej zobowiązany jest do:
1) realizacji uchwały Rady oraz analizowania stopnia ich realizacji;
2) tworzenia atmosfery życzliwości i zgodnego współdziałania wszystkich członków; Rady w podnoszeniu poziomu dydaktyczno – wychowawczego i  opiekuńczego szkoły;
3) oddziaływania na postawę nauczyciela, pobudzania go do twórczej pracy                      i podnoszenia kwalifikacji zawodowych;
4) dbania o autorytet Rady Pedagogicznej, ochrony praw godności nauczyciela;
5) zapoznawania Rady z obowiązującymi przepisami prawa szkolnego oraz omawiania trybu  i form ich realizacji.
2. Dyrektor szkoły wstrzymuje wykonanie uchwał niezgodnych z przepisami prawa.

3. O wstrzymaniu wykonania uchwały dyrektor niezwłocznie zawiadamia organ prowadzący szkołę oraz organ sprawujący nadzór pedagogiczny.

4. Organ sprawujący nadzór pedagogiczny uchyla uchwałę w razie stwierdzenia jej niezgodności z przepisami prawa po zasięgnięciu opinii organu prowadzącego szkołę.

5. Rozstrzygnięcie organu sprawującego nadzór pedagogiczny jest ostateczne.
§ 7
1. Członek Rady Pedagogicznej zobowiązany jest do:
1) współtworzenia atmosfery życzliwości, koleżeństwa i zgodnego współdziałania wszystkich członków  rady;
2) przestrzegania postanowień prawa szkolnego oraz wewnętrznych zarządzeń dyrektora szkoły;
3) czynnego uczestnictwa we wszystkich zebraniach i pracach rady i jej komisji, do których został powołany oraz wewnętrznym samokształceniu; 

4) realizowania uchwał rady także wtedy, kiedy zgłosił do niej swoje zastrzeżenia;
5) składania przed radą sprawozdań z wykonania przydzielonych zadań;
6) do nieujawniania spraw poruszanych na zebraniu rady pedagogicznej, które mogą naruszać dobro osobiste uczniów lub ich rodziców, a także nauczycieli i innych pracowników szkoły.   
2. Nauczyciele mają prawo: 

1) wnoszenia do porządku obrad spraw, które ich zdaniem są ważne dla działalności       placówki;
2) składania wniosków i propozycji uchwał;
3) przedstawiania swojego stanowiska we wszystkich sprawach dotyczących społeczności  i pracy placówki. 

§ 8
1. Zebrania Rady Pedagogicznej są protokołowane - zarówno, te które odbywają się stacjonarnie oraz te, które prowadzone są w systemie on-line. 

2. Protokół sporządza kolejno każdy członek Rady Pedagogicznej.
3. Rada Pedagogiczna może wybrać protokolanta stałego, na okres roku szkolnego lub każdorazowo. 

4. Protokolant sporządza protokół w ciągu 7 dni roboczych od daty odbycia zebrania.
5. Posiedzenie  protokołowane jest elektronicznie na komputerze szkolnym. 
6. Protokoły z posiedzeń Rady Pedagogicznej numerowane są według kolejności w ramach roku szkolnego.
7. Posiedzenia Rady Pedagogicznej numeruje się cyframi arabskimi, łamanymi przez dzień, miesiąc i rok w, którym się odbyły ( np. 1/12.09.2016).
8. Załączniki do protokołów numeruje się kolejno cyframi arabskimi. Na każdym załączniku podajemy numer protokołu, któremu przynależy (np. Załącznik nr 1 do protokołu nr 1/2016/2017).

9. Układ strony protokołu przyjmuje następującą formę: marginesy 2,5 cm z każdej strony, czcionka 12 (Times New Roman), obowiązuje ciągłość numeracji stron i dwustronny wydruk protokołu.
10. Członkowie Rady Pedagogicznej zobowiązani są do zapoznania się z jego treścią                    i pisemnego zgłoszenia ewentualnych poprawek przewodniczącemu Rady Pedagogicznej        w  ciągu  7 dni od momentu sporządzenia protokołu. Rada na następnym zebraniu decyduje  o wprowadzeniu zgłoszonych poprawek do protokołu.
11. Protokół drukuje dwustronnie protokolant oraz parafuje go na każdej stronie a następnie podpisuje na końcu
12. Protokół w wersji elektronicznej oraz papierowej przekazywany jest do dyrektora szkoły, który go podpisuje, a następnie udostępnia członkom rady pedagogicznej  w  gabinecie wicedyrektora lub dyrektora.
13. Każdy nauczyciel, który jest nieobecny na posiedzeniu danej rady pedagogicznej, zobowiązany jest do zapoznania się z protokołem posiedzenia tej rady pedagogicznej.
14. Protokół posiedzenia rady pedagogicznej powinien zawierać:

1) Tytuł: - np. Protokół  posiedzenia Rady Pedagogicznej 
2) Nr i datę posiedzenia  np. NR 1/ 12.09.2016

3) Ustalenia formalne: np. 
a) W posiedzeniu brało udział .... członków Rady Pedagogicznej wg listy obecności, stanowiącej załącznik do niniejszego protokołu a także zaproszeni goście w osobach........

b) Ustalono, że quorum do podejmowania prawomocnych uchwał wynosi  .... członków,  zostało przekroczone.

c) Zwykła większość do podejmowania ważnych uchwał wynosi........

d) Na protokolanta powołano ………..

e) Do komisji uchwał i wniosków powołano  ……………………….

4) Przebieg obrad:

a) osoba prowadząca obrady,

b) przyjęto następujący porządek obrad: (odnotować na czyj wniosek i o jaki punkt rozszerzono lub zmniejszono porządek obrad); porządek obrad numerujemy cyframi arabskimi

c) stwierdzenie przyjęcia protokołu z poprzedniego zebrania,

d) zapis treści obrad  (streszczenie wystąpień i dyskusji, przyjętych rozstrzygnięć: wnioski, uchwały),  kolejno wg punktów porządku obrad :

Ad.1. ......................

Ad.2. ......................

Ad.3. ..................... itd.

e) odnotowanie przebiegu zebrania po wyczerpaniu obrad (sprawy bieżące i tzw. wolne wnioski),

f) podjęte uchwały ich numery

g) wnioski – treść wniosków i osoby odpowiedzialne za ich realizację

h) zapis końcowy: na tym przewodniczący obrad zakończył posiedzenie.

5) Podpisy: przewodniczącego obrad i protokolanta.

§ 9
1. Protokół z zebrania Rady Pedagogicznej przyjmowany jest na kolejnym zebraniu poprzez głosowanie.
2. Przyjęte przez Radę Pedagogiczną poprawki i uzupełnienia do protokołu z poprzedniego zebrania umieszcza się w protokole zebrania, na którym poprawki i uzupełnienia zostały przyjęte.

3. Poprawki i sprostowania do protokołu umieszcza wyłącznie protokolant.

§ 10
4. Rada Pedagogiczna w zakresie  swoich kompetencji stanowiących lub opiniodawczych podejmuje decyzje i wyraża opinie  w formie uchwał.

5. Podstawą wydania uchwały jest  przepis prawny.
6. Rada Pedagogiczna może też podjąć decyzję w drobnych sprawach szkoły (np. zaplanowanie dnia otwartego) za pomocą głosowania, bez podejmowania uchwały.

7. Rada Pedagogiczna podejmuje uchwały zwykłą większością głosów (liczba głosów „za” jest co najmniej o jeden większa od liczby głosów „przeciw”) w obecności co najmniej połowy jej członków.
8. Podejmowanie uchwały odbywa się poprzez głosowanie:

1) jawne – przez podniesienie ręki – przeprowadza je osoba prowadząca zebranie, 

lub

2) tajne – na ogólnie przyjętych zasadach – przeprowadza je komisja skrutacyjna wyłoniona spośród członków rady pedagogicznej.
9. W głosowaniu on-line możliwe jest tylko przeprowadzenie głosowania w formule „jawne” poprzez oddanie swojego głosu za pomocą aplikacji Forms (Microsoft Oficce). Link do głosowania oraz projekt  uchwały Rady Pedagogicznej wraz  z załącznikami  udostępniany będzie przez Przewodniczącego Rady Pedagogicznej w dzienniku elektronicznym. Wydruk wyników głosowania stanowić będzie załącznik do protokołu. 
10. Rada Pedagogiczna najczęściej podejmuje decyzje w głosowaniu jawnym. 

11. Uchwały Rady Pedagogicznej mogą być podejmowane w głosowaniu tajnym, po przyjęciu w głosowaniu jawnym formalnego wniosku w sprawie tajności głosowania. Głosowania tajne odbywają się najczęściej w sytuacjach dotyczących spraw personalnych, np. głosowanie rady pedagogicznej dotyczące powołania lub odwołania wicedyrektora ze stanowiska lub opiniowanie pracy dyrektora szkoły.

12. Wyniki głosowania odnotowane są w protokole Rady Pedagogicznej.
13. Uchwały Rady Pedagogicznej zawierają datę, numer, podstawę prawną, zakres tematyczny, osobę odpowiedzialną za wykonanie uchwały oraz datę jej wejścia w życie. 
14. Uchwały numeruje się cyframi arabskimi, łamanymi przez rok szkolny, w których zostały podjęte ( np. 1/2016/2017). 

15. Załączniki do uchwały numeruje się kolejno cyframi arabskimi. Na każdym załączniku podajemy numer uchwały, której przynależy (np. Załącznik  do Uchwały nr 5/2017/2018 Rady Pedagogicznej z dnia 12.09.2017 r.)    
16. Uchwały z jednego roku szkolnego sporządzone elektronicznie i wydrukowane, podpisane własnoręcznie przez przewodniczącego stanowią wraz z załącznikami Rejestr uchwał.

17. W protokole jedynie się odnotowuje, że podjęto uchwałę w danej sprawie.
§ 11
1. Protokoły z jednego roku szkolnego sporządzone elektronicznie i wydrukowane, podpisane własnoręcznie przez przewodniczącego i protokolanta stanowią wraz                    z załącznikami Księgę protokołów.
2. Księga protokołów nie może być wynoszona poza budynek szkoły.

3. Prawo wglądu do protokołów zebrań Rady Pedagogicznej mają członkowie Rady Pedagogicznej, upoważnieni pracownicy organu sprawującego nadzór pedagogiczny nad szkołą i organu prowadzącego.
4. Księga protokołów wraz z Rejestrem uchwał stanowią podstawowy dokument stwierdzający pracę Rady Pedagogicznej w danym roku szkolnym. Zbiór protokołów                   i uchwał  obejmuje okres od 1 września do 31 sierpnia następnego roku.
5. Zasznurowaną, opieczętowaną i podpisaną przez dyrektora szkoły Księgę protokołów zaopatruje się w klauzulę: „Księga zawiera stron……i obejmuje okres pracy Rady Pedagogicznej Szkoły Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Nowej Wsi Wielkiej od dnia ….do dnia ………”. Pod adnotacją umieszcza się pieczęć szkoły oraz podpis dyrektora szkoły.

6. Zasznurowany, opieczętowany i podpisany przez dyrektora szkoły Rejestr uchwał zaopatruje się w klauzulę: „Rejestr zawiera …..uchwał Rady Pedagogicznej Szkoły Podstawowej im. Marii Konopnickiej w Nowej Wsi Wielkiej podjętych od dnia ….do dnia ………”. Pod adnotacją umieszcza się pieczęć szkoły oraz podpis dyrektora
7. Księga protokołów wraz z Rejestrem uchwał stanowią całość i zamiast zasznurowania może być oprawiona.

8. Księga powstaje niezwłocznie po zakończeniu danego roku szkolnego, lecz nie później niż do 30 września następnego roku szkolnego.
§ 12
1. Za przechowywanie protokołów i uchwał  Rady Pedagogicznej  odpowiedzialny jest dyrektor szkoły.

ROZDZIAŁ IV

POSTANOWIENIA KOŃCOWE
§ 13
1. Zmiany w regulaminie dokonywane są w trybie i na zasadach właściwych dla jego uchwalenia.
2. Regulamin wchodzi w życie z dniem podjęcia uchwały.


2. Układ strony przyjmuje następującą formę: marginesy 2,5 cm z każdej strony, czcionka 14 ( Times New Roman), obowiązuje numeracja stron, wyjustowanie.

3. Podstawowym dokumentem działalności komisji rady pedagogicznej jest księga protokołów rady pedagogicznej.
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