  Ceremoniał szkolny w Szkole Podstawowej 

im. Powstańców Wielkopolskich w Brzozie

1. Wstęp

Ceremoniał ustalono na podstawie:

· zapisu  we wstępie do Ustawy z dnia 7 września 1991 r. o systemie oświaty:

„Kształcenie i wychowanie służy rozwijaniu u młodzieży poczucia odpowiedzialności, miło​ści Ojczyzny oraz poszanowania dla polskiego dziedzictwa kulturowego, przy jednoczesnym otwarciu się na wartości kultur Europy i świata. Szkoła winna zapewnić każdemu uczniowi warunki niezbędne do jego rozwoju, przygotować go do wypełniania obowiązków rodzi​nnych i obywatelskich w oparciu o zasady solidarności, demokracji, tolerancji, sprawiedli​wości i wolności.”

· artykułu 4 ustawy:

„ Nauczyciel w swoich działaniach dydaktycznych, wychowawczych i opiekuńczych ma obowiązek kierowania się dobrem uczniów, troską o ich zdrowie, postawę moralną i obywa​telską z poszanowaniem godności osobistej ucznia.”

2. Cele 

Ceremoniał szkolny jest opisem uroczystości szkolnych organizowanych z udziałem uczniów, nauczycieli, rodziców i zaproszonych gości z okazji świąt narodowych, ważnych rocznic i wydarzeń w życiu szkoły. 

Jednoczy on społeczność szkolną i umacnia więzi między uczniami, kształtuje tradycję lokal​ną, patriotyzm i świadomą dyscyplinę opartą na konieczności przestrzegania norm etycznych i prawnych jako czynników warunkujących prawidłowe funkcjonowanie człowieka w spo-łeczności.

3. Zakres

Do najważniejszych uroczystości tworzących ceremoniał szkolny zaliczamy:

· obchody świąt narodowych, okolicznościowych, regionalnych wynikających z kalen​darza historycznego,

· rozpoczęcie i zakończenie roku szkolnego,

· pasowanie na ucznia, ślubowanie uczniów klas pierwszych,

· nadanie imienia szkole i odsłonięcie tablicy pamiątkowej,

· Święto Patrona Szkoły

4. Symbole

Najważniejsze symbole narodowe:

· Godło

· Flaga

· Hymn

Najważniejsze symbole szkolne:

· logo szkoły

· sztandar szkoły

5. Zasady

Znaki państwowe mają pierwszeństwo przed każdym innym znakiem, np. znakami

samorządowymi, organizacji, instytucji itp.Znaki państwowe gospodarza mają pierw​szeństwo przed równorzędnymi im w hierarchii znakami państwa, w imieniu którego odbywa się wizyta władz państwowych.Używane godła i flagi muszą być zgodne z wzorami okre​ślonymi w ustawie. Godła i flagi powinny być utrzymywane w czystości i w dobrym stanie fizycznym, tj. nie mogą być zniszczone, uszkodzone,  zgniecione,  postrzępione, wyblakłe itp.  Godła i flagi powinny być przechowy​wane w czystym pomieszczeniu, w sposób zabez​pieczający je przed zniszczeniem lub kra​dzieży.

Godło

Godło należy umieszczać w sposób zapewniający mu należną cześć i szacunek. Poza wize-runkiem godła zgodnym z ustawą, możliwe jest eksponowanie wizerunku orła artystycznie przetworzonego, jednak nie może on zastępować wizerunku ustawowego.

Pozycja godła w pomieszczeniu - najlepiej na ścianie na wprost wejścia, nad biurkiem urzęd​nika, albo na innej ścianie w miej​scu widocznym od wejścia. Na tej samej ścianie lub części ściany, na której umieszczone jest godło, nie należy umiesz​czać innych obiektów (np. kalen​darze, obrazy, zdjęcia, tablice itp.).

Jeżeli poza godłem umieszcza się na stronie internetowej szkoły również  inny znak (np.logo, godło województwa, miasta lub gminy) godło państwowe powinno być umieszczone na pozy​cji uprzywilejowanej.

Flaga 

Flaga to jeden z głównych symboli państwa lub jego części składowej, także miasta, in​sty-tucji, organizacji, urzędów i dostojników państwowych.  Jest to tkanina prostokątna lub kwa​dratowa w określonych barwach.
Flaga polski to prostokątny płat tkaniny ( stosunek boków 8 : 5) o barwach : białej (u góry) i  czerwonej (u dołu).

Budynek szkoły dekorowany jest flagami państwowymi w :

· święta państwowe

· wybory parlamentarne, prezydenckie, samorządowe

· inne uroczystości wynikające z Ceremoniału szkolnego

· podczas żałoby narodowej z kirem, opuszczone do połowy masztu.

Szczegółowe wskazówki dotyczące postępowania z flagą państwową:

-  na fladze nie wolno umieszczać ani przyczepiać do niej żadnego znaku, litery słowa, liczby, czy jakiegokolwiek rysunku,

-  gdy flaga jest wywieszona, powinna zajmować pozycję uprzywilejowaną,

-  flaga powinna być tak umieszczana, aby nie dotykała podłoża, podłogi lub nie była za​mo-czona w wodzie,

-  flaga powinna być zabezpieczona przed zniszczeniem, zerwaniem lub upadkiem na ziemię,

-  flaga powinna być wciągana na maszt i opuszczana w sposób energiczny, a jeżeli podczas jej podnoszenia jest wykonywany hymn, tempo podnoszenia flagi należy dostosować do czasu wykonywania hymnu (zacząć i skończyć jednocześnie);

-  jeżeli flaga jest umieszczona na podium mówcy, powinna znajdować się na prawo od mów​cy; zwróconego twarzą do słuchaczy lub płasko na ścianie, nad mówcą lub za nim,

-  po przecięciu wstęgi w barwach państwowych z okazji uroczystości otwarcia obiektu szkol​nego lub odsłonięcia pomnika oraz tablicy, wstęgę należy zabezpieczyć, aby nie upadła na ziemię, nie leżała na ziemi ani nie była deptana,

-  w przypadku ogłoszenia żałoby narodowej flagę wywiesza się opuszczoną do połowy masztu w ten sposób, że podnosi się ją do samej góry, a następnie opuszcza do połowy masz​tu. Przy jej zdejmowaniu podobnie, należy najpierw  podnieść ją do samej góry następnie opu​ścić całkowicie. Jeżeli nie ma takiej możliwości (brak masztu) żałobę można wyrazić wy​wieszając czarną flagę na pozycji na lewo od flagi państwowej lub poprzez przymocowanie do drzewca czarnej wstęgi (kiru),

- dekorowanie flagi kirem: wstążka czarnej materii zaczyna się w lewym górnym rogu, a kończy w połowie szerokości dolnej, czerwonej materii flagi,  nie jest określona szerokość kiru. 

Eksponowanie flagi RP z innymi flagami, np. organizacji krajowych, innych krajów 

lub or​ganizacji międzynarodowych:

-  jeżeli wraz z flagą RP eksponowane są flagi różnych krajów i organizacji, maszty powinny być tej samej wysokości,

-  flaga RP powinna być podnoszona jako pierwsza i opuszczana jako ostatnia,

-  flaga państwowa nie powinna być wywieszana na jednym maszcie lub drzewcu razem z inną flagą lub flagami,

-  jeżeli flaga państwowa jest eksponowana w jednej linii z innymi flagami (np. samorządo​wymi) lub flagami innych krajów, powinna zajmować pozycję uprzywilejowaną, tj. skrajną na prawo,

-  flagi organizacji międzynarodowych (np. Unia Europejska lub NATO) nie mają statusu flag państwowych i powinny zajmować drugie miejsce w  stosunku do flagi państwowej, tj. po lewej stronie;

Hymn

Hymn państwowy jest  pieśnią patriotyczną o zasięgu ogólnokrajowym, stanowiący odbicie 

i uzewnętrznienie poczucia wspólnoty i odrębności narodowej, wyrażający uczucia zbiorowe wobec symboli, tradycji i instytucji narodu polskiego. Hymn w szkole winien być śpiewany przez wszystkich zgromadzonych podczas uroczy​stości państwowych i szkolnych. Podczas  wykonywania  hymnu państwowego obowiązuje postawa zasadnicza, zachowanie powagi i spokoju oraz zdjęcie nakrycia głowy /mężczyźni/.

6. Szacunek dla symboli.

Symbole stanowią nierozerwalną część tradycji Polski i Polaków . Poszanowanie dla nich po​winno stać się zewnętrzną oznaką patriotyzmu i poświęcenia Ojczy​źnie. Otaczanie symboli RP czcią i szacunkiem jest prawem i obowiązkiem każdego z nas, dlatego wszelkie przejawy braku  czci i szacunku powinny być zgłaszane to od​powiednim or​ganom.

Godło, flaga i hymn są symbolami naszego państwa, do których należy odnosić się z należną czcią i szacunkiem. Nasze symbole państwowe mają pierwszeństwo przed każdym innym znakiem, np. znakami stowarzyszeń, miast, organizacji krajowych i międzynarodowych.

7. Sztandar szkoły

Poczet sztandarowy stanowią 3 osoby wybrane w każdym roku szkolnym spośród uczniów  i zatwierdzone przez radę pedagogiczną wg odrębnej procedury.

Poczet  powinien uczestniczyć w najważniejszych uroczystościach szkolnych (wy​mienionych w p. 3) oraz poza szkołą na zaproszenie innych szkół i instytucji.

W przypadku, gdy poczet sztandarowy uczestniczy w uroczystościach pogrzebowych lub ogłoszono żałobę narodową, sztandar powinien być ozdobiony czarnym kirem. Na sztandarze wstążkę kiru przywiesza się w miejscu jego zamocowania na drzewcu od lewej górnej strony do prawej.

Podczas dłuższych przemarszów dopuszcza się możliwość trzymania sztandaru na ra​mie-niu. W czasie uroczystości kościelnych sztandar jest wprowadzany i wyprowadzany bez po​dawania komend. W czasie wprowadzania sztandaru wszyscy wstają. Poczet przechodzi przez kościół, trzymając sztandar pod kątem 45% do przodu i staje po lewej lub po prawej stronie, bokiem do ołtarza i do zgromadzonych ludzi, podnosząc sztandar do pionu.

W trakcie Mszy Św. lub innej uroczystości członkowie pocztu sztandarowego nie klękają, nie

przekazują znaku pokoju i nie wykonują żadnych innych gestów, stojąc cały czas w pozycji

„Baczność” lub „Spocznij”. 

Pochylenie sztandaru pod kątem 45% do przodu w pozycji „Baczność” następuje w kościele  podczas każdego podniesienia Hostii.

Pochylenie sztandaru następuje również w innych, ważnych okolicznościach:

a) podczas hymnu narodowego

b) podnoszenia flagi na maszt

b) podczas opuszczania trumny do grobu

c) podczas ogłoszenia minuty ciszy dla uczczenia czyjejś pamięci

d) podczas składania wieńców, kwiatów i zniczy przez wyznaczone delegacje.

Chorąży i asysta powinni być ubrani odświętnie:

- Uczeń-ciemne spodnie, biała koszula , 

- Uczennice-białe bluzki i ciemne spódnice.

Insygnia pocztu sztandarowego:

-  biało - czerwone szarfy przewieszone przez prawe ramię, zwrócone kolorem białym

w  stronę kołnierza, spięte na lewym biodrze,

-  białe rękawiczki.

Insygnia pocztu sztandarowego przechowywane są w gabinecie dyrektora, sztandar w gablocie.

Całością spraw organizacyjnych pocztu zajmuje się opiekun Samorządu Uczniowskiego.

8. Opis zachowania uczniów w trakcie oficjalnych uroczystości 

Wejście dyrektora szkoły i zaproszonych gości na salę na początku uroczystości  powinno być zapowiedziane przez prowadzącego i powodować przyjęcie przez młodzież postawy za​sadniczej. 

Wprowadzenie sztandaru następuje po podaniu komendy przez osobę prowadzącą uroczy​stość:

„Baczność” 

„Poczet sztandarowy wprowadzić” – uczestnicy uroczystości przyjmują postawę zasad​niczą. Poczet sztandarowy wchodzi na miejsce uroczystości. 

Jeśli droga przemarszu jest wąska, poczet może iść w rzędzie, przy czym osoba trzymająca sztandar idzie w środku. W trakcie przemarszu wszyscy stoją, a sztandar należy pochylić pod kątem 45° do przodu. Poczet zajmuje  miejsce po lewej lub prawej stronie sali, przodem do zgromadzonych i podnosi sztandar do pionu. 

Po wprowadzeniu sztandaru, prowadzący podaje kolejną komendę: 

„Do hymnu państwowego”- odśpiewany zostaje hymn państwowy   „Mazurek Dąbrow​skiego”. W trakcie hymnu sztandar jest pochylony pod kątem 45°. Po odśpiewaniu hymnu prowadzący podaje komendę:

„Po hymnie” – uczestnicy uroczystości przyjmują postawę swobodną. 

Hymn państwowy wykonywany jest w czasie uroczystości państwo​wych, rocznic świąt na​rodowych. 

Po złożeniu meldunku przez przewodniczącego Samorządu Uczniowskiego prowadzący po​daje komendę: 

„Poczet sztandarowy wyprowadzić” zachowanie młodzieży i czynności pocztu są analo​giczne do sytuacji wprowadzania pocztu do sali. 

7. Sposób zachowania pocztu sztandarowego 

Sztandarem wykonuje się następujące chwyty; 

a. „Na ramię”- chorąży prawą ręką (pomagając sobie lewą) kładzie drzewce na prawe ramię i trzyma je pod kątem 45° (w stosunku do ramienia),

b. „Prezentuj” - z położenia „Do nogi”, sztandarowy podnosi sztandar prawą ręką pionowo do góry wzdłuż prawego ramienia. Następnie lewą ręką chwyta drzewce sztan​daru tuż pod prawą i opuszcza prawą rękę na całej długości, obejmując dolną część drzewca. Asysta sztan​daru w postawie zasadniczej, 

c. „Do nogi” z położenia „Prezentuj” lub z położenia „Na ramię”, sztanda​rowy przenosi sztandar prawą ręką (pomagając sobie lewą) do nogi. Chwyt „Do nogi” wykonuje się na komendę: „Baczność” .

d. salutowanie sztandarem -  wykonuje się z postawy „Prezentuj”, chorąży robi zwrot w prawo skos z równoczesnym wysunięciem lewej nogi w przód na odległość jednej stopy i po​chyla sztandar w przód do 45°. Po czasie „salutowania” przenosi sztandar do postawy „Prezentuj”, 

e. sztandar należy również pochylić podczas wciągania flagi państwowej na maszt oraz w przypadku ogłoszenia minuty ciszy dla uczczenia czyjejś pamięci. 

9. Precedencja stanowisk

	Precedencja stanowisk umocowanych kon​stytucyjnie i kierowniczych państwowych:
	Precedencja stanowisk administracji rządo​wej i samorządowej w województwie:

	Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej,

marszałek Sejmu,

marszałek Senatu,

prezes Rady Ministrów,

prezes Trybunału Konstytucyjnego,

prezes Sądu Najwyższego,

ministrowie,

prezes NBP,

prezes NSA,

prezes NIK,

rzecznik praw obywatelskich,

prezes Instytutu Pamięci Narodowej,

parlamentarzyści,

szef Kancelarii Prezydenta,

szefowie Kancelarii Sejmu i Senatu,

szef Kancelarii Premiera,

szef Sztabu Generalnego Wojska Polskiego,

sekretarz stanu,

kierownik urzędu centralnego,

wojewoda.
	wojewoda,

marszałek województwa,

przewodniczący Sejmiku Województwa,

wicewojewoda,

kurator oświaty,

prezes Regionalnej Izby Obrachunkowej,

przewodniczący Samorządowego Kolegium Odwoławczego,

wiceprzewodniczący Zarządu Wojewódz​twa,

wiceprzewodniczący Sejmiku Wojewódz​twa,

wizytator kuratorium oświaty,

członek Zarządu Województwa,

radny województwa,

dyrektor generalny Urzędu Wojewódzkiego,

skarbnik województwa,

inni zaproszeni gości.

	Precedencja stanowisk samorządowych w po​wiecie:
	Precedencja stanowisk w gminie:

	starosta,

przewodniczący Rady Powiatu,

wicestarosta,

dyrektor wydziału oświaty,

wiceprzewodniczący Rady Powiatu,

inspektor wydziału oświaty,

członek Zarządu Powiatu,

radny powiatu,

sekretarz powiatu,

skarbnik powiatu,

inni zaproszeni goście.
	wójt ,

przewodniczący rady gminy ,

zastępca wójta,

wiceprzewodniczący rady gminy,

radny gminy,

sekretarz gminy,

skarbnik gminy,

inspektor nadzorujący placówkę,

sołtys,

inni zaproszeni goście.


Załącznik Nr 1

Akty prawne dotyczące symboli, barw narodowych oraz hymnu państwowego:

1. Konstytucja RP (Dz.U. z 1997 r. Nr 78, poz. 483)

2. Obwieszczenie Marszałka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 2 listopada 2005 r.

w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu ustawy o godle, barwach i hymnie Rzeczypospolitej Polskiej oraz o pieczęciach państwowych (Dz.U.Nr.235 poz.2000)

3. Ustawa z dnia 28 lipca 2005 r. o zmianie ustawy o godle, barwach i hymnie

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2005 Nr 172 poz. 1439)

4. Ustawa z dnia 20 lutego 2004 r. o zmianie ustawy o godle, barwach i hymnie

Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. 2004 Nr 49 poz. 467)

5. Rozporządzenie Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 7 marca 2002 r. w sprawie

szczegółowych zasad podnoszenia flagi państwowej z godłem Rzeczypospolitej

Polskiej przez polskie przedstawicielstwa dyplomatyczne, urzędy konsularne oraz inne oficjalne przedstawicielstwa i misje za granicą (Dz.U. 2002 Nr 34 poz. 324)

6. Uchwała Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 12 października 1990 r. w sprawie ochrony nazwy państwa polskiego ( M.P. 1990 Nr 39 poz. 306.)

7. Ustawa z dnia 18 maja 1990 r. o zmianie ustawy o samorządzie terytorialnym oraz

 innych ustaw ( Dz.U. 1990 Nr 34 poz. 199)

8. Ustawa z dnia 9 lutego 1990 r. o zmianie przepisów o godle, barwach i hymnie

Rzeczypospolitej Polskiej ( Dz.U. 1990 Nr 10 poz. 60.)

9. Ustawa z dnia 10 maja 1985 r. o zmianie niektórych przepisów prawa karnego i prawa o wykroczeniach (Dz.U. 1985 nr 23 poz. 100.)

10. Ustawa z dnia 31 stycznia 1980 roku o godle ,barwach i hymnie Rzeczpospolitej

Polskiej (Dz.U.Nr 7 poz..18 ze zm.)

11. Dekret z dnia 7 grudnia 1955 roku o godle i barwach Polskiej Rzeczpospolitej

Ludowej oraz o pieczęciach państwowych( Dz.U Nr 47, poz. 3146ze zm.)

Opracowano: 17.12.2007
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