ZARZĄDZENIE NR 20/09
KIEROWNIKA GMINNEGO ZESPOŁU OBSŁUGI OŚWIATY 

W NOWEJ WSI WIELKIEJ

z dnia 2 grudnia 2009 r.

zmieniające zarządzenie w  sprawie  wprowadzenia  zasad  rachunkowości  w Gminnym Zespole Obsługi Oświaty Nowa Wieś Wielka 

      Na podstawie przepisów art. 10 ust.1 i 2 ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (tekst jednolity Dz. U. z 2009 r. Nr 152, poz. 1223)  zarządzam co następuje:

  
 § 1. W zarządzeniu nr 3/06 Kierownika Gminnego Zespołu Obsługi Oświaty w Nowej Wsi Wielkiej z dnia 31 października 2006 r. w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowości w Gminnym Zespole Obsługi Oświaty Nowej Wsi Wielkiej, stanowiący załączniki do niniejszego zarządzenia:

1)  załącznik nr 3a otrzymuje brzmienie:


„SPOSÓB PROWADZENIA KSIĄG RACHUNKOWYCH

Zakładowy plan kont

Jednostka prowadzi księgi rachunkowe w oparciu o zakładowy plan kont  opracowany na podstawie Rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 28 lipca 2006 r. :

I Wykaz kont

Konta bilansowe

Zespół O - ,, Majątek trwały’’

011 – Środki trwałe

011/1 – Szkoła Podstawowa Nowa Wieś Wielka 

011/2 – Szkoła Podstawowa Brzoza

011/3 – Gimnazjum Nowa Wieś Wielka

011/4 – Gimnazjum Brzoza 

011/5 – Przedszkole Nowa Wieś Wielka

011/6 -  Przedszkole Brzoza
011/7 – Gminny Zespół Obsługi Oświaty  Nowa Wieś Wielka  

013 – Pozostałe środki trwałe 
013/1 – Szkoła Podstawowa Nowa Wieś Wielka 

013/2 – Szkoła Podstawowa Brzoza 

013/3 – Gimnazjum Nowa Wieś Wielka 

013/4 – Gimnazjum Brzoza 

013/5 – Przedszkole Nowa Wieś Wielka 

013/6 – Przedszkole Brzoza 

013/7 – Gminny Zespół Obsługi Oświaty Nowa Wieś Wielka  

014 – Zbiory biblioteczne 

014/1 – Szkoła Podstawowa Nowa Wieś Wielka 

014/2 – Szkoła Podstawowa Brzoza 

014/3 – Gimnazjum Nowa Wieś Wielka 

014/4 – Gimnazjum Brzoza 

020 – Wartości niematerialne i prawne

020/1 – Szkoła Podstawowa Nowa Wieś Wielka 

020/2 – Szkoła Podstawowa Brzoza 

020/3 – Gimnazjum Nowa Wieś Wielka 

020/4 – Gimnazjum Brzoza 

020/5 – Przedszkole Nowa Wieś Wielka

020/6 – Przedszkole Brzoza
020/7 – Gminny Zespół Obsługi Oświaty Nowa Wieś Wielka  
071 – Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 

072 – Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych 

Zespół 1 - ,,Środki pieniężne i rachunki bankowe’’

101 – Kasa 

130 – Rachunki bieżące jednostek budżetowych 

132 – Rachunki  dochodów własnych jednostek budżetowych
132/1 – Szkoła Podstawowa Nowa Wieś Wielka

132/2 – Szkoła Podstawowa Brzoza

132/3 – Gimnazjum  Nowa Wieś Wielka

132/4 – Gimnazjum Brzoza 

132/5 – Przedszkole Nowa Wieś Wielka
132/6 – Przedszkole Brzoza
135 – Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia
135/1 – Szkoła Podstawowa Nowa Wieś Wielka - Fundusz Socjalny

135/2 – Szkoła Podstawowa Nowa Wieś Wielka - Fundusz Mieszkaniowy 

135/3 – Szkoła Podstawowa Brzoza - Fundusz Socjalny

135/4 – Szkoła Podstawowa Brzoza -  Fundusz Mieszkaniowy

135/5 – Gimnazjum Nowa Wieś Wielka - Fundusz Socjalny

135/6 – Gimnazjum Nowa Wieś Wielka - Fundusz Mieszkaniowy
135/7 – Gimnazjum Brzoza - Fundusz Socjalny

135/8 – Gimnazjum Brzoza – Fundusz Mieszkaniowy
135/9 –  Przedszkole Nowa Wieś Wielka - Fundusz Socjalny  

135/10 –  Przedszkole Nowa Wieś Wielka – Fundusz Mieszkaniowy

135/11–  Przedszkole Brzoza- Fundusz Socjalny
135/12 – Przedszkole Brzoza – Fundusz Mieszkaniowy

135/13 – Gminny Zespół Obsługi Oświaty Nowa Wieś Wielka – Fundusz Socjalny

Zespół 2 - ,, Rozrachunki i roszczenia ’’

201 – Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami 

221 – Należności z tytułu dochodów budżetowych 
221/1 – wpłata należności zbiorcza
221/2 – wpłata należności indywidualna wg potrzeb
222 – Rozliczenie dochodów budżetowych 

223 – Rozliczenie wydatków budżetowych 

225 – Rozrachunki z budżetami 

229 – Pozostałe rozrachunki  publicznoprawne

229/1 – Składki na fundusz Ubezpieczeń Społecznych

229/2 – Składki na fundusz pracy 

229/3 – Składki na fundusz zdrowotny  

231 – Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń 

234 -  Pozostałe rozrachunki z pracownikami

240 – Pozostałe rozrachunki 
240/1 – potrącenia ZNP

240/2 – potrącenia KZP

240/3 – potrącenia PZU
240/4 – potrącenia PM
240/5 – potrącenia NSZZ ,,Solidarność’’

240/6 – potrącenia  komornicze 

240/7 – potracenia Allianz
Zespół 3 - ,,Materiały i towary ’’
310 - Materiały

	310/1 - Szkoła Podstawowa Nowa Wieś Wielka - środki czystości

	310/2 –Szkoła Podstawowa Brzoza - środki czystości

	310/3 - Gimnazjum Nowa Wieś Wielka - środki czystości

	310/4 - Gimnazjum  Brzoza - środki czystości 

310/5 - Przedszkole Nowa Wieś Wielka - środki czystości 
310/6 - Przedszkole Brzoza - środki czystości

	310/7 - Szkoła Podstawowa Brzoza - olej opałowy

	310/8 - Gimnazjum Nowa Wieś Wielka - olej opałowy

	310/9 - Gimnazjum Brzoza - olej opałowy
310/10 – Przedszkole Nowa Wieś Wielka – olej opałowy

310/11 – Gimnazjum Brzoza – paliwo

310/12 – Stołówka szkolna Nowa Wieś Wielka – żywność

310/13 – Stołówka szkolna Brzoza - żywność

	


330 – Towary

330/1 – Przedszkole Nowa Wieś Wielka  - żywność

330/2 – Przedszkole Brzoza - żywność 

Zespół 4 – ,, Koszty według rodzajów i ich rozliczenie’’
400 – Koszty według rodzajów

401 – Amortyzacja 
Zespół 7 - ,, Przychody i koszty ich uzyskania ’’

700 – Sprzedaż produktów i koszt ich wytworzenia 
750 – Przychody i koszty finansowe 

760 – Pozostałe przychody i koszty

761 – Pokrycie amortyzacji   

Zespół 8 - ,, Fundusze , rezerwy i wynik finansowy ’’
800 – Fundusz jednostki 

851 – Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych 

860 – Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

Konta pozabilansowe
980 – Plan finansowy wydatków budżetowych 
996 – Zaangażowanie dochodów własnych jednostek budżetowych
998 – Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego

999 – Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat

Opis kont 

Konta bilansowe 

Zespół O - ,, Majątek trwały ’’
Konta zespołu O ,, Majątek trwały ‘’ służą do ewidencji :

· rzeczowego majątku trwałego,

· wartości niematerialnych i prawnych ,

· umorzenie majątku. 

Konto 011 - ,,Środki trwałe’’ służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej tych   środków trwałych które są umarzane stopniowo według stawek amortyzacyjnych .

Na stronie Wn konta 011 ujmuje się w szczególności :

· przychody nowych lub używanych środków trwałych pochodzących z zakupu środków trwałych   

· wartość ulepszeń zwiększających wartość początkową środków trwałych,

· przychody środków trwałych nowo ujmowanych ,

· nieodpłatne przyjęcie środków trwałych ,

· zwiększenia wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje się w szczególności :

· rozchód środków trwałych z używania na skutek ich likwidacji , z powodu zniszczenia lub zużycia , sprzedaży oraz niepłatnego przekazania ,

· ujawnione niedobory środków trwałych ,

· zmniejszenie wartości początkowej środków trwałych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny .

Do konta 011 prowadzi się ewidencję analityczną w postaci księgi inwentarzowej środków trwałych wg grup określonych w Rozporządzeniu Rady Ministrów z dnia 30.12.1999 r. Dz. U. Nr 112, poz. 1317 z późn. zm. w sprawie klasyfikacji środków trwałych. Księga prowadzona jest techniką komputerową.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 011 umożliwia :

· ustalenie wartości początkowej poszczególnych obiektów środków trwałych ,
· ustalenie wartości poszczególnych grup środków trwałych,
· ustalenie komórek organizacyjnych w których znajdują się poszczególne środki, oraz osób odpowiedzialnych za ich stan, 

· obliczenie amortyzacji i umorzenia poszczególnych środków trwałych,  
Konto 011 może wykazywać saldo Wn , które oznacza stan środków trwałych w wartości początkowej
Konto 013 - ,, Pozostałe środki trwałe’’ 
Konto 013 służy do ewidencji stanu oraz  zwiększenia i zmniejszenia wartości początkowej pozostałych środków trwałych wydanych, do używania na potrzeby działalności podstawowej jednostki, które umarza się jednorazowo w miesiącu wydania ich do uzgodnienia. 
Na stronie Wn  konta 013 ujmuje się w szczególności :

· pozostałe środki trwałe przyjęte bezpośrednio z zakupu, 

· nadwyżki pozostałych środków trwałych,

· nieodpłatne otrzymanie pozostałych środków trwałych .
Na stronie Ma konta 013 ujmuje się w szczególności:

· wycofanie pozostałych środków trwałych na skutek likwidacji , zniszczenia lub zużycia, sprzedaży, nieodpłatnego przekazania,

· ujawnione niedobory pozostałych środków trwałych,

Ewidencja szczegółowa  prowadzona do konta 013 umożliwia ustalenie wartości początkowej pozostałych środków trwałych oddanych do używania poszczególnym osobom i komórką organizacyjnym , u których znajdują się środki trwałe. 
Do konta 013 prowadzi się ewidencję analityczną ilościowo-wartościową techniką kaputerową w księgach inwentarzowych z podziałem na działy i konta. 
Konto 013 może wykazywać saldo Wn , które wyraża wartość początkową pozostałych środków trwałych znajdujących się w używaniu.   

Konto 014 - ,, Zbiory biblioteczne ’’

Konto 014 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń wartości początkowej zbiorów bibliotecznych . 

Na koncie Wn konta 014 ujmuje się w szczególności : 

· przychód zbiorów bibliotecznych pochodzących z zakupu lub nieodpłatnie  otrzymanych, 

· nadwyżki zbiorów bibliotecznych.
Na stronie Ma konta 014 ujmuje się w szczególności :

· rozchód zbiorów bibliotecznych na skutek likwidacji , sprzedaży lub nieodpłatnego przekazania, 
· niedobory zbiorów bibliotecznych .
Przychody i rozchody zbiorów bibliotecznych wycenia się według cen nabycia . 

Przychody z tytułu nieodpłatnego otrzymania lub nadwyżki wycenia się zgodnie z komisyjnym oszacowaniem ich wartości . 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 014 umożliwi ustalenie stanu poszczególnych zbiorów bibliotecznych .
Do konta 014 prowadzi się ewidencję analityczną w postaci księgi inwentarzowej, wg zasad określonych w rozporządzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 5 listopada 1999 r. w sprawie zasad ewidencji materiałów bibliotecznych.

Konto 014 może wykazywać saldo Wn , które oznacza stan zbiorów bibliotecznych znajdujących się w jednostce.

Konto 020 - ,, Wartości niematerialne i prawne ’’ 

Konto 020 służy do ewidencji wartości początkowej stanu, przychodu i rozchodu wartości niematerialnych i prawnych, do których zalicza się w szczególności licencje na programy komputerowe.
Na stronie Wn konta 020 ujmuje się wszelkie zwiększenia, a na stronie Ma wszelkie zmniejszenia stanu wartości początkowej wartości niematerialnych i prawnych , z wyjątkiem umorzenia ujmowanego na koncie 071 i 072.

Do konta 020 należy prowadzić szczegółową ewidencję poszczególnych składników wartości niematerialnych i prawnych z jednoczesnym grupowaniem w przekrojach niezbędnych do ustalenia umorzenia podstawowych wartości niematerialnych i prawnych (na koncie 071) oraz umorzenia pozostałych wartości niematerialnych i prawnych (na koncie 072), a także umożliwiających rozliczenie osób odpowiedzialnych za ich stan. Księga prowadzona jest techniką komputerową.
Wartości niematerialne i prawne podlegają corocznej inwentaryzacji w okresie czwartego kwartału do 15 stycznia, drogą porównania danych ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami.

Konto 071 - ,,Umorzenie środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych ’’ 

Konto 071 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych , które podlegają umorzeniu według stawek amortyzacyjnych .

Odpisy umorzeniowe są dokonywane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje się zwiększenia , a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartości początkowej środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych .

Ewidencję szczegółową do konta 071 prowadzi się dla poszczególnych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych w postaci tabel amortyzacyjnych..

Konto 071 może wykazywać saldo Ma , które wyraża stan umorzenia wartości środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych .

Konto 072 - ,, Umorzenie pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych ’’

Konto 072 służy do ewidencji zmniejszeń wartości początkowej pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych, podlegających umorzeniu jednorazowo  w pełnej wartości , w miesiącu wydania ich do używania.

Na koncie 072 ujmuje się umorzenie : 

· książek i innych zbiorów bibliotecznych, 

· środków dydaktycznych, 

· mebli i dywanów 

· pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych o wartości początkowej nie wyższej niż 3.500 zł. 

Umorzenie księguje się na koncie 400 i finansuje się ze środków na wydatki bieżące  

Na stronie Wn konta 072 księguje się zmniejszenie wartości umorzenia odpowiadającego wartości rozchodowanych pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych zlikwidowanych z powodu zużycia lub zniszczenia , sprzedanych , przekazanych nieodpłatnie, a także stanowiących niedobór lub szkodę.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje się  naliczone w 100 % umorzenie pozostałych środków trwałych, wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych podlegających całkowitemu umorzeniu w miesiącu wydania do używania..
Konto 072 może wykazywać saldo Ma , które wyraża umorzenie wartości początkowej pozostałych środków trwałych oraz wartości niematerialnych i prawnych oraz zbiorów bibliotecznych umorzonych w pełnej wartości w miesiącu wydania ich do używania.     

Zespół 1 - ,, Środki pieniężne i rachunki bankowe ’’

Konta zespołu 1 ,,Środki pieniężne i rachunki bankowe’’ służą do ewidencji :

· obrotów oraz stanów środków pieniężnych , przechowywanych w kasach , 

· obrotów oraz stanów środków na wszystkich rachunkach bankowych.

Konto 101 -,, Kasa ’’

Konto 101 służy do ewidencji w walucie polskiej gotówki znajdującej się w kasie  jednostki .

Na stronie Wn konta 101 ujmuje się wpływy gotówki oraz nadwyżki kasowe, a na stronie Ma rozchody gotówki i niedobory kasowe. 

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 101 powinna umożliwić ustalenie:

 - stanu gotówki w walucie polskiej.

Konto 101 może wykazywać saldo Wn, które wyraża stan gotówki w kasie lub saldo zerowe
Konto 130 -,, Rachunek bieżący jednostek budżetowych ’’

Konto służy do ewidencji stanu środków budżetowych oraz obrotów z tytułu dochodów i wydatków budżetowych objętych planem finansowym jednostki budżetowej.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje się wpływy wpłat:

· środków na wydatki jednostki otrzymywane z budżetu samorządu terytorialnego,
· z tytułu zrealizowanych przez jednostkę budżetową dochodów budżetowych, 

· przejściowo zarachowanych z tytułu błędów lub niewłaściwie oznaczonych wpłat. 

Na stronie Ma konta 130 ujmuje się:

· zrealizowane wydatki budżetowe zgodnie z planem finansowym , w tym również środki pobrane do kasy na realizację wydatków budżetowych ,

· okresowe przelewy zrealizowanych dochodów budżetowych na rachunek budżetu samorządu terytorialnego,
Na koncie 130 obowiązuje zachowanie zasady czystości obrotów, co oznacza, że do zapisów z tytułu poniesionych kosztów nadpłat, korekty niewłaściwych wydatków itp. wprowadza się dodatkowy techniczny zapis ujemny po obu stronach konta.

Konto 130 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunku bankowym. 

Konto 132  – „ Rachunki dochodów własnych jednostek budżetowych”

Konto 132 służy do ewidencji środków pieniężnych gromadzonych na rachunku bankowym dochodów własnych jednostek budżetowych.
Na stronie Wn konta 132 ujmuje się wpływy na rachunek bankowy dochodów własnych określonych w uchwale jednostki samorządu terytorialnego oraz naliczone odsetki, a na stronie Ma księguje się  wypłaty środków z rachunku bankowego na realizację wydatków określonych w uchwale jednostki samorządu terytorialnego oraz opłaty bankowe. 

Konto 132 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunku bankowym. 

Prowadzona jest ewidencja szczegółowa do konta 132 z uwzględnieniem podziału klasyfikacji budżetowej.
Konto 135 -,, Rachunki środków funduszy specjalnego przeznaczenia ‘‘ 

Konto 135 służy do ewidencji środków pieniężnych  funduszu socjalnego i funduszu mieszkaniowego 

Prowadzona jest ewidencja szczegółowa do konta 135:

Na stronie Wn konta 135 księguje się wpływy środków na rachunek bankowy, na stronie Ma rozchody tych środków z tytułu finansowania działalności. 
Konto 135 może wykazywać saldo Wn, które oznacza stan środków pieniężnych na rachunku bankowym. 

Zespół 2 -,, Rozrachunki i roszczenia ’’

Konta zespołu 2,, Rozrachunki i roszczenia’’ służą do ewidencji krajowych rozrachunków oraz roszczeń.

Konta zespołu 2 służą także do ewidencji rozliczeń środków budżetowych, wynagrodzeń, rozliczeń niedoborów, szkód i nadwyżek oraz wszelkich innych rozliczeń związanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegółowa prowadzona do kont zespołu 2 umożliwia wyodrębnienie poszczególnych 

grup rozrachunków , rozliczeń i roszczeń spornych , ustalenie przebiegu ich rozliczeń oraz stanu należności i zobowiązań z podziałem według kontrahentów. 

Konto 201 - ,, Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami ’’

Konto służy do ewidencji wszelkich rozrachunków i roszczeń z tytułu dostaw , robót i usług . Konto to służy również do ewidencji należności z tytułu dochodów  własnych .

Konto 201 obciąża się za powstałe należności i roszczenia oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań , a uznaje za powstałe zobowiązania oraz spłatę i zmniejszenie należności i roszczeń .

Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 201 zapewnia możliwość ustalenia należności i zobowiązań  według poszczególnych kontrahentów.
Na koncie 201 księguje się rachunki dotyczące miesiąca poprzedniego, które wpływają do jednostki do 5 dnia następnego miesiąca.

Dowody dotyczące zakupu materiałów i usług w miesiącu sprawozdawczym księguje się z pominięciem konta 201.

Konto 201 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń , a saldo Ma stan zobowiązań.

Konto 221 –,, Należności z tytułu dochodów budżetowych’’

Konto 221 służy do ewidencji należności jednostek budżetowych z tytułu dochodów budżetowych , w którym termin płatności przypada na dany rok budżetowy. 

Na stronie Wn konta 221 ujmuje się ustalenie na dany rok budżetowy należności z tytułu dochodów budżetowych i zwroty nadpłat. 

Na stronie Ma konta 221 ujmuje się wpłaty należności z tytułu dochodów budżetowych oraz odpisy (zmniejszenia ) należności . 
Ewidencja szczegółowa do konta 221 prowadzona jest według  i podziałek klasyfikacji budżetowej. 

Konto 221 może wykazywać dwa salda . Saldo Wn oznacza stan należności z tytułu dochodów budżetowych , a saldo Ma stan zobowiązań jednostki budżetowej z tytułu nadpłat w tych dochodach.   

Konto 222 – ,, Rozliczenie dochodów budżetowych’’

Konto 222 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę  dochodów budżetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje się dochody budżetowe przelane do budżetu , w korespondencji  z kontem 130. 

Na stronie Ma konta 222 ujmuje się miesięcznie przeniesienie zrealizowanych dochodów budżetowych na konto 800.

Konto 222 może wykazywać saldo Ma, które oznacza stan dochodów budżetowych zrealizowanych,  lecz nie przelanych do budżetu. 

Konto 223 – ,, Rozliczenie wydatków budżetowych’’ 

Konto  223 służy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostkę budżetową wydatków budżetowych. 

Na stronie Wn konta 223 ujmuje się przeniesienie zrealizowanych w ciągu roku wydatków budżetowych jednostki.

Konto 223 może wykazywać saldo Ma , które oznacza stan środków budżetowych otrzymanych na pokrycie wydatków budżetowych , lecz niewykorzystanych do końca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez dokonanie przelewu na rachunek jednostki samorządu terytorialnego niewykorzystanych środków na wydatki budżetowe minionego roku.

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budżetami ’’

Konto 225 służy do ewidencji rozrachunków z budżetami  a w szczególności z tytułu podatku dochodowego od osób fizycznych . 

Na stronie Wn konta 225 ujmuje się wpłaty  z tytułu należności podatku dochodowego od osób fizycznych , a na stronie Ma zobowiązania  z tytułu naliczonego podatku dochodowego od osób fizycznych.

Ewidencja szczegółowa do konta 225  zapewnia możliwość ustalenia stanu należności i zobowiązań w stosunku do Urzędu Skarbowego. 

Konto 225 może mieć dwa salda. Saldo Wn oznacza stan należności , a saldo Ma – stan zobowiązań.       
Konto 229 - ,, Pozostałe rozrachunki publicznoprawne”

Konto 229 służy do ewidencji , rozrachunków publicznoprawnych , a w szczególności z tytułu ubezpieczeń społecznych. 

Na stronie Wn konta 229 ujmuje się należności z tytułu wypłacanych zasiłków oraz spłatę i zmniejszenie zobowiązań , a na stronie Ma – księguje się zobowiązania z tytułu składek, otrzymane wpłaty i inne zmniejszenia należności. 

Do konta prowadzi się ewidencję analityczną zapewniającą możliwość ustalenia stanu należności i zobowiązań z tytułu rozrachunków z poszczególnymi instytucjami z jednoczesnym wskazaniem tytułów tych rozrachunków i podziałek klasyfikacji budżetowej.   

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytułu wynagrodzeń”
Konto 231 służy do ewidencji rozrachunków z pracownikami z tytułu wynagrodzeń. 

Konto 231 może wykazywać dwa salda . Saldo Wn oznacza stan należności , a saldo Ma stan zobowiązań jednostki z tytułu wynagrodzeń.

Konto 234 - ,,Pozostałe rozrachunki z pracownikami ’’ 

Na stronie Wn konta 234 ujmuje się w szczególności :

· należność z tytułu pobranych do rozliczenia zaliczek, 

· należności z tytułu pożyczek z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych,

· należności i roszczenia od pracowników z tytułu niedoborów i szkód .

Na stronie Ma konta 234 ujmuje się w szczególności : 

· poniesione koszty lub nabyte zapasy  stanowiące rozliczenie zaliczki,
· wpłaty z tytułu zwrotu zaliczek, 

· wpływy należności od pracowników.
Ewidencja szczegółowa prowadzona do konta 234 zapewnia ustalenie stanu należności , roszczeń i zobowiązań z poszczególnymi pracownikami według tytułów rozrachunków .

Konto 234 może wykazywać dwa salda . Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń , a saldo Ma  stan zobowiązań wobec pracowników.

Konto 240 - ,, Pozostałe rozrachunki ’’

Na stronie Wn konta 240 księguje się:

· stwierdzone niedobory i szkody w aktywach rzeczowych i pieniężnych, rozliczenie nadwyżek aktywów rzeczowych i pieniężnych,

· odprowadzenia różnych potrąceń z list płac (z tytułu zobowiązań księgowych na tym koncie),

· błędne obciążenia i korekty błędnych uznań dokonanych przez bank (na podstawie wyciągów bankowych) 
na stronie Ma ewidencjonuje się przede wszystkim:

· ujawnione nadwyżki składników aktywów, rozliczenie niedoborów i szkód,

· zobowiązania z tytułu dokonanych potrąceń z list wynagrodzeń na rzecz różnych jednostek,

· błędne uznania i korekty błędnych obciążeń bankowych.

Konto 240 może mieć dwa salda . Saldo Wn oznacza stan należności i roszczeń , a saldo Ma stan zobowiązań . 

Zespół 3 - ,,Materiały i towary ’’

Konta zespołu 3 ,, Materiały i towary ’’ służą do ewidencji zapasów materiałów i  towarów oraz rozliczenia zakupu materiałów i towarów.

Konto 310 - ,, Materiały”
Konto 310 służy do ewidencji zapasów materiałów , znajdujących się w magazynach własnych.
Na stronie Wn konta 310 księguje się wszelkie przychody materiałów do magazynu, a na stronie Ma wszystkie rozchody zapasów z magazynu.

Na koncie 310 księguje się artykuły spożywcze przeznaczone do stołówek szkolnych.

Konto 330 - ,,Towary”
Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapasów artykułów spożywczych. 

Ewidencją na tym koncie obejmuje się artykuły spożywcze znajdujące się we własnych magazynach .

 Na stronie Wn konta 330 księguje się przychody i zwiększenia wartości stanu zapasów artykułów spożywczych, a na stronie Ma rozchody i zmniejszenia ich wartości. 

Konto 330 może wykazywać saldo Wn , które oznacza stan zapasów artykułów spożywczych w cenach zakupu.
Zespół 4 - ,, Koszty według rodzajów i ich rozliczenie”
Konta zespołu 4 ,,Koszty według rodzajów i ich rozliczenie ’’ służą do ewidencji kosztów prostych w układzie rodzajowym i ich rozliczenia .

Konto 400 - ,, Koszty według rodzajów”
Konto służy do ewidencji kosztów prostych według  rodzaju . 

Ponoszone koszty ujmowane są na tym koncie . Prowadzona jest ewidencja według podziałki klasyfikacji budżetowej . 

Na stronie Wn konta 400 ujmuje się poniesione koszty , a na stronie Ma – ich zmniejszenia.

Ewidencję szczegółową prowadzi się według pozycji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania , analizy i sprawozdawczości .

Konto 400 może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn , które wyraża wysokość poniesionych kosztów.  Saldo konta 400 przenosi się na koniec roku obrotowego na konto 860.

Konto 401- ,, Amortyzacja” 
Konto 401 służy do ewidencji kosztów amortyzacji od środków trwałych i wartości  niematerialnych i  prawnych , od których odpisy umorzeniowe są dokonywane stopniowo według stawek amortyzacyjnych. 

Na stronie Wn konta 401 ujmuje się odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma przeniesienie kosztów amortyzacji na wynik finansowy. 

Konto 401 może wykazywać w ciągu roku obrotowego saldo Wn , które wyraża wysokość poniesionych kosztów amortyzacji. Saldo konta 401 przenosi się w końcu roku obrotowego na konto 860.  

Zespół 7 - ,, Przychody i koszty ich uzyskania ’’
Konto zespołu 7 ,, Przychody i koszty ich uzyskania’’ służą do ewidencji :

przychodów i kosztów ich uzyskania z tytułu sprzedaży produktów , towarów , przychodów i kosztów operacji finansowych oraz pozostałych przychodów i kosztów operacyjnych.

Konto 700  - ,, Sprzedaż produktów i koszt ich wytworzenia ’’

Konto to służy do ewidencji przychodów ze sprzedaży i usług własnej jednostki.  

Na stronie Ma konta 700 ujmuje się przychody ze sprzedaży i usług .

W końcu roku obrotowego przychody z tytułu dochodów budżetowych przenosi się na  stronę Ma konta 860 (Wn  konto 700 ), na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 750 - ,, Przychody i koszty finansowe ’’

Konto służy do ewidencji przychodów z tytułu dochodów budżetowych. 

Na stronie Ma konta 750 ujmuje się oprocentowanie naliczone przez bank od środków na bieżących rachunkach bankowych.

W końcu roku obrotowego przychody z tytułu dochodów budżetowych przenosi się na stronę Ma konta 860  (Wn  konto750 ), Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 760 - ,, Pozostałe przychody i koszty ’’

Konto 760 służy do ewidencji przychodów  z dochodów własnych.

W szczególności na koncie 760 ujmuje się :

· na stronie Ma przychody z wynajmu pomieszczeń i darowizn. 

W końcu roku obrotowego przychody z tytułu dochodów budżetowych przenosi się na stronę Ma konta 860  (Wn  konto760 ), Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 - ,,Pokrycie amortyzacji’’

Konto 761 służy do ewidencji wartości amortyzacji ujętej na koncie 401.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje się przeniesienie salda konta na wynik finansowy , a na stronie Ma równowartość amortyzacji ujętej na koncie 401, w korespondencji z kontem 800.

W końcu roku obrotowego saldo konta 761 przenosi się na konto 860.

Zespół 8 - ,, Fundusze , rezerwy i wynik finansowy ’’.

Konta zespołu 8 służą do ewidencji funduszy , wyniku finansowego i jego rozliczenia , dotacji z budżetu , rezerw i rozliczeń między okresowych przychodów.   

Konto 800 - ,, Fundusz jednostki ’’ 

Konto 800 służy do ewidencji równowartości majątku trwałego jednostki oraz majątku obrotowego w zakresie podstawowej działalności jednostki budżetowej .

Konto 851 - ,, Zakładowy fundusz świadczeń socjalnych ’’ 

Konto 851 służy do ewidencji stanu oraz zwiększeń i zmniejszeń zakładowego funduszu świadczeń socjalnych .

Środki pieniężne tego funduszu , wyodrębnione  na specjalnym rachunku bankowym ujmuje się na koncie 135 - ,, Rachunki środków funduszy specjalnych’’.

Konto 860 - ,, Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy ’’  

Konto 860 służy do ustalenia wyniku finansowego jednostki oraz bieżącej ewidencji strat i zysków nadzwyczajnych . Saldo 860 wyraża na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki , saldo Wn – stratę netto , saldo Ma – zysk netto . Saldo przenoszone jest w roku następnym pod datą przyjęcia finansowego na konto 800 ,, Fundusz zasadniczy’’.
Konta pozabilansowe
Konto – 980 „Plan finansowy wydatków budżetowych”

Konto służy do ewidencji planu finansowego wydatków budżetowych dysponenta środków budżetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmuje się plan finansowy wydatków budżetowych oraz jego korekty.

Na stronie Ma konta 980 ujmuje się;

· równowartość zrealizowanych wydatków budżetowych;

· wartość planu niezrealizowanego.

Ewidencja szczegółowa do konta 980 jest prowadzana w szczegółowości planu finansowego wydatków budżetowych

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

Konto – 996 „ Zaangażowanie dochodów własnych jednostek budżetowych”

Konto służy do ewidencji prawnego zaangażowania dochodów własnych jednostek budżetowych, niezależnie od tego, w którym roku budżetowym nastąpi wydatek finansowany dochodami własnymi.
Na koncie 996 ewidencjonuje się równowartość zawartych umów, porozumień lub wydanych decyzji, których realizacja spowoduje wydatkowanie dochodów własnych.
Na stronie Wn konta 996 ujmuje się równowartość wydatków sfinansowanych dochodów własnych.  Na stronie Ma konta 996 ujmuje się zaangażowanie dochodów własnych, czyli wartość umów , decyzji i innych porozumień lub postanowień, których wykonanie spowoduje wykorzystanie dochodów własnych na cele wskazane w przepisie lub umowie.

Ewidencja szczegółowa do konta 996 powinna umożliwić ustalenie zaangażowania dochodów własnych z podziałem na lata finansowania i według podziałek klasyfikacyjnych  planu finansowego wydatków.

Na koniec roku konto 996 może wykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowanie dochodów własnych.

Konto 998  - ,, Zaangażowanie wydatków budżetowych roku bieżącego ’’ 

Konto 998 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych ujętych w planie finansowym jednostki budżetowej danego roku budżetowego .

Na stronie Wn konta 998 ujmuje się :

· równowartość sfinansowanych wydatków budżetowych w danym roku budżetowym ,

· równowartość zaangażowanych wydatków , które będą obciążały wydatki roku następnego .

Na stronie Ma konta 998 ujmuje się zaangażowanie wydatków , czyli wartość  umów, decyzji i innych postanowień , których wykonanie spowoduje konieczność dokonania wydatków budżetowych w roku bieżącym.

Ewidencja szczegółowa do konta 998 prowadzona jest według podziałek klasyfikacyjnych planu finansowego .

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda .

Konto 999 - ,, Zaangażowanie wydatków budżetowych przyszłych lat ’’

Konto 999 służy do ewidencji prawnego zaangażowania wydatków budżetowych przyszłych lat.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje się równowartość zaangażowanych wydatków budżetowych w latach poprzednich , a obciążających plan finansowy roku bieżącego jednostki budżetowej .

Na stronie Ma konta 999 ujmuje się wysokość zaangażowanych wydatków lat przyszłych.

Ewidencja szczegółowa do konta 999 prowadzona jest według podziałek klasyfikacyjnych planu finansowego . 

Na koniec roku konto 999 może wykazywać saldo Ma oznaczające zaangażowanie wydatków budżetowych lat przyszłych.          


Na podstawie art. 39  ust.4 pkt 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych oraz rozporządzenia Ministra Finansów z dnia 14 czerwca 2006 r. w sprawie szczegółowej klasyfikacji dochodów, wydatków, przychodów i rozchodów oraz środków pochodzących ze źródeł zagranicznych (Dz. U. Nr 107, poz. 726 z późn. zm.) ustala się klasyfikację dochodów i wydatków publicznych według: działów, rozdziałów, paragrafów wydatków i dochodów:

	Dział

	801
	OŚWIATA I WYCHOWANIE

	854
	EDUKACYJNA OPIEKA WYCHOWAWCZA

	926
	KULTURA FIZYCZNA I SPORT

	
	

	Rozdział

	80101
	Szkoły Podstawowe

	80104
	Przedszkola

	80110
	Gimnazja

	80113
	Dowożenie uczniów do szkół 

	80114
	Zespół ekonomiczno – administracyjny szkół 

	80146
	Dokształcanie i doskonalenie nauczycieli

	80148
	Stołówki szkolne

	80195
	Pozostała działalność

	85401
	Świetlice szkolne

	85415
	Pomoc materialna dla uczniów

	85446
	Dokształcanie i doskonalenie nauczycieli                                                           

	92695
	Pozostała działalność

	Paragrafy dochodów

	0750 
	Dochody z najmu i dzierżawy

	0830
	Wpływy z usług

	
	1. wyżywienie

	
	2. opłaty

	0870
	Wpływy ze sprzedaży składników majątkowych

	0920
	Pozostałe odsetki

	0960
	Darowizny (pieniężne)                                                     

	0970
	Wpływy z różnych dochodów

	Paragrafy wydatków

	3020 
	Wydatki osobowe niezaliczone do wynagrodzeń

	
	1. dodatki mieszkaniowe i wiejskie 

	
	2. środki BHP i ekwiwalent za pranie odzieży

	
	3. zasiłki zdrowotne nauczycieli

	3240
	Stypendia dla uczniów

	3260
	Inne formy pomocy dla uczniów

	
	1. stypendia szkolne

	
	2. wyprawka szkolna

	4010
	Wynagrodzenia osobowe pracowników

	4040
	Dodatkowe wynagrodzenia roczne

	4110
	Składki na ubezpieczenia społeczne

	4120
	Składki na Fundusz Pracy

	4170
	Wynagrodzenia bezosobowe

	4210
	Zakup materiałów i wyposażenia

	
	1. środki czystości

	
	2. materiały do remontów i napraw

	
	3. materiały biurowe i druki

	
	4. wyposażenie i pozostałe materiały

	
	5. olej opałowy, węgiel

	
	6. paliwo, nawozy

	4220
	Zakup środków żywności

	4230
	Zakup leków i materiałów medycznych

	4240
	Zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i książek

	
	1. pomoce naukowe i dydaktyczne

	
	2. księgozbiory

	4260
	Zakup energii

	
	1. energia elektryczna

	
	2. energia cieplna

	
	3. opłata za wodę

	4270
	Zakup usług remontowych

	
	1. konserwacja sprzętu i urządzeń

	
	2. remonty bieżące

	4280
	Zakup usług zdrowotnych

	4300
	Zakup usług pozostałych

	
	1. usługi transportowe

	
	2. usługi pocztowe 

	
	3. usługi kominiarskie, wywóz śmieci

	
	4. kanalizacja

	
	5. obsługa kotłowni

	
	6. aktualizacja programów komputerowych

	
	7. prenumerata

	
	8. prowizje bankowe, kontrola sanepidu, dozór  techniczny 

	4350
	Zakup usług dostępu do sieci Internet

	4370
	Opłata z tytułu zakupu usług telekomunikacyjnych telefonii stacjonarnej

	4700
	Szkolenia pracowników nie będących członkami korpusu służby cywilnej

	4410
	Podróże służbowe krajowe

	4420
	Podróże służbowe zagraniczne

	4430
	Różne opłaty i składki

	4440
	Odpisy na zakładowy fundusz świadczeń socjalnych

	4740
	Zakup materiałów papierniczych do sprzętu drukarskiego i urządzeń kserograficznych

	4750
	Zakup akcesoriów komputerowych, w tym programów i licencji

	6060
	Wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budżetowych

	
	

	80146
	Dokształcanie i doskonalenie nauczycieli wg paragrafów 

	
	1. Szkoła Podstawowa Nowa Wieś Wielka 

	
	2. Szkoła Podstawowa Brzoza

	
	3. Gimnazjum Nowa Wieś Wielka

	
	4. Gimnazjum Brzoza

	
	5. Przedszkole Nowa Wieś Wielka

	
	6. Przedszkole Brzoza

	80195
	Pozostała działalność wg paragrafów

	4210
	Zakup materiałów i wyposażenia

	4300 
	Zakup usług pozostałych

	
	1. Szkoła Podstawowa Nowa Wieś Wielka

	
	2. Szkoła Podstawowa Brzoza

	
	3. Gimnazjum Nowa Wieś Wielka

	
	4. Gimnazjum Brzoza

	
	5. Przedszkole Nowa Wieś Wielka

	
	6. Przedszkole Brzoza

	85446
	Dokształcanie i doskonalenie nauczycieli

	
	1. świetlica szkolna w Nowej Wsi Wielkiej
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	1. prowadzenie zajęć SKS w placówkach oświatowych


W celu wyodrębnienia dochodów i wydatków w poszczególnych placówkach oświatowych, dodaje się dodatkowe oznaczenia:

· przy rozdziałach i paragrafach dla placówek: w Nowej Wsi Wielkiej pozycje od 1 do 10, w Brzozie od 11 do 20,

· w dochodach własnych dla placówek: w Nowej Wsi Wielkiej pozycja 1, w Brzozie pozycja 2.”
   § 2. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania z mocą obowiązującą od 1 stycznia 2010 r.
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