ZARZADZENIE NR 14 /11
KIEROWNIKA GMINNEGO ZESPOLU OBSLUGI OSWIATY
W NOWEJ WSI WIELKIEJ
z dnia 30 grudnia 2011 r.

w sprawie instrukeji kancelaryjnej, instrukcji archiwalnej oraz jednolitego rzeczowego
wykazu akt w Gminnym Zespole Obslugi Oswiaty w Nowej Wsi Wielkiej.

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2011 r. Nr 123, poz.698 , Nr 171, poz.1016) oraz § 3 ust.
3 1 6 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w sprawie postepowania z
dokumentacja, zasad jej klasyfikowania i kwalifikowania oraz zasad i trybu przekazywania
materialéw archiwalnych do archiwéw pafistwowych (Dz. U. z 2002 Nr 167 poz. 1375)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania instrukcje kancelaryjna, instrukcje archiwalng oraz
jednolity rzeczowy wykaz akt w Gminnym Zespole Obstugi Oswiaty w Nowej Wsi Wielkiej
okreslone w zatacznikach do niniejszego zarzadzenia:
1) instrukcja kancelaryjna (zatacznik nr 1);

2) instrukcja archiwalna (zalacznik nr 2).
3) jednolity rzeczowy wykaz akt (zatgcznik nr3)

§ 2. Dokumentacja wytworzona i zgromadzona w Gminnym Zespole Obstugi Os$wiaty
w Nowej Wsi Wielkiej przed wejsciem w zycie zarzadzenia Nr 14/11 Kierownika Gminnego
Zespotu Obstugi O$wiaty podlega kwalifikacji do kategorii archiwalnych okreslonych w
jednolitym rzeczowym wykazie akt , o ktérym mowa w § 3 ust. 6 rozporzadzenia Ministra
Kultury z dnia 16 wrzes$nia 2002r. (Dz. U. Nr 167 poz. 1375)

§ 3. Traci moc zarzadzenie Nr 3/11 Kierownika Gminnego Zespotu Obstugi Oswiaty
w Nowej Wsi Wielkiej z dnia 1 marca 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjne;j,
instrukcji archiwalnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt w Gminnym Zespole Obstugi
Oswiaty w Nowej Wsi Wielkie;j. ’

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z moca obowigzujaca od 1 stycznia
2012r.
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