ZARZADZENIE Nr 4 /14 ]
KIEROWNIKA GMINNEGO ZESPOLU OBSLUGI OSWIATY
z dnia 17 kwietnia 2014 r.

Znak: GZ00.021.4.2014

W sprawie realizacji wydatkéw o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. z 2013 r., poz. 90, poz. 984, poz.104, poz.1473, z 2014 r. poz. 423) zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. 1. Wydatki, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym
rownowartosci kwoty 30.000 euro, dokonywane s3 z pominigciem trybow postepowania
okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowieh publicznych, zwanej dalej
ustaws.

2. Wydatki, o ktérych mowa w ust. 1, powinny by¢ dokonywane w sposb celowy
i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

3. Sredni kurs ztotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczenia wartosci
wydatkow, okresla sie zgodnie z postanowieniami rozporzadzenia wydanego na podstawie
art. 35 ust. 3 ustawy.

4. Podstawg ustalenia warto$ci szacunkowej wydatku jest calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez dokonujacego
wydatku z nalezyta starannoscia.

5. Wartos¢ szacunkowg wydatkow ustala sie odpowiednio zgodnie z postanowieniami
art. 32-34 ustawy.

6. Wartos$¢ szacunkowa wydatku ustala, pracownik ds. zaméwien publicznych.

§ 2. 1. Podstawe do dokonywania wydatkéw okre$lonego rodzaju stanowi plan finansowy
Gminnego Zespotu Obstugi O$wiaty Nowa Wies Wielka na dany rok budzetowy, aktualny w
dniu ustalania wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatku.

2. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatkéw, o ktérych mowa
w ust. 1, nalezy dokona¢ sumowania tych wydatkéw finansowanych z kilku dziatow
i rozdziatow klasyfikacji budzetowej oraz réznych funduszy celowych i innych zrodel.

3. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej danego rodzaju wydatkéw, o ktérych mowa
w ust. 1, nalezy w sposéb szczegolny przestrzegaé przepisow ustawy dotyczacych zakazu
dzielenia wydatkéw oraz zanizania wartosci wydatkéw w celu unikniecia stosowania
przepisdw ustawy.

§ 3. 1. Udzielajagc zamowienia, ktérego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro, nalezy przestrzegaé nastepujacych zasad, z zastrzezeniem
§4:

1) przed zawarciem umowy nalezy dokona¢ analizy rynku w celu wybrania takiego
wykonawcy, ktory zapewni odpowiednia jakos¢ i korzystng cene przedmiotu zaméwienia,
przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajgcego. Analiza rynku polega
w szczego6lnosci na zebraniu ofert od minimum dwoch potencjalnych wykonawcow;



2) kazdorazowo nalezy sporzadza¢ notatke stuzbowa, w ktorej udokumentowany zostanie
fakt dokonania analizy rynku;

3) zasady okreslone w pkt. 1 i 2 nie majg zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike
zamwienia, dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybér wykonawcy nie jest
mozliwy, w szczeg6lnosci z nastepujacych powodow:

a) zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca
przedmiotu zamdwienia,

b) przedmiot zamdéwienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylgcznych moze
by¢ uzyskany tylko od jednego wykonawcy,

¢) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zaméwienia,

d) przedmiot zamoéwienia zwigzany jest z dzialalnodcia tworcza i artystyczng
w dziedzinie kultury i sztuki,

€) wystepuja inne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub spoleczne
powodujace, ze zamdwienie moze zrealizowaé tylko jeden wykonawca;

4) w sytuacji, o ktérej mowa w pkt. 3, pracownik zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke
stuzbowg, uzasadniajacg niezastosowanie uregulowan okre§lonych w pkt. 11 2.

2. Do zamoéwien, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty 2.000 euro, nie stosuje sie

postanowien § 3 ust. 1.

§ 4. 1. Przy dokonywaniu wydatkéw ze $rodkéw publicznych o wartosei przekraczajace;j
rownowarto$¢ kwoty 6.000 euro, mozna zamiesci¢ na stronie internetowej i na tablicy
ogloszen w siedzibie Gminnego Zespotu Obstugi Oswiaty w Nowej Wsi Wielkiej ogtoszenie
o0 naborze ofert.

2. Opis przedmiotu zamdwienia, termin sktadania ofert, warunki udziatu w postepowaniu
oraz kryteria wyboru oferenta nalezy zamie$ci¢ w ogloszeniu.

3. W przypadku wptynigcia tylko jednej oferty, pracownik ds. zamowien publicznych
moze wnioskowa¢ do kierownika Gminnego Zespotu Obstugi Oswiaty w Nowej Wi
Wielkiej o zgodg, odpowiednio uzasadniajac koniecznos¢ rozstrzygniecia postepowania lub
ponownie przeprowadzi¢ postepowanie.

4. Z przeprowadzonego postgpowania nalezy sporzadzié notatke stuzbowa.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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